
 

 

 
 
 
 
 
 
 
MusikübersMeer sucht Verstärkung! 
 
Der gemeinnützige Verein MusikübersMeer sammelt seit 2007 in der Schweiz nicht mehr gebrauchte 
Musikinstrumente und schickt sie an Partnerschafts-Organisationen in seinen Projektländern. Dort 
erhalten Kinder und Jugendliche aus Armutsverhältnissen die Möglichkeit, in einem Jugendorchester zu 
musizieren. Dies gibt ihnen Freude, Selbstvertrauen, eine Freizeitstruktur, sozialen Halt und positive 
Perspektiven für die Zukunft. Zusätzlich zu den Instrumentenspenden unterstützt MusikübersMeer seine 
Partnerschafts-Organisationen mit Infrastruktur und Kursen für die Reparatur von Instrumenten. 
 
Per Januar 2024 oder nach Vereinbarung suchen wir eine:n 
 
Mitarbeiter:in Geschäftsstelle (50% / Homeoffice) 
 
Sie arbeiten mit der Leiterin der Geschäftsstelle und deren Stellvertreterin zusammen und sind 
insbesondere für folgende Aufgaben mit zuständig: 
 

- Kommunikation mit Vereinsmitgliedern und Spender:innen 
- Korrespondenz mit Partnerschafts-Organisationen im Ausland (Dominikanische 

Republik, Kolumbien) 
- Datenpflege mit Vereinssoftware ClubDesk 
- Mitarbeit bei der Pflege unserer Website und Social-Media-Auftritte 
- Mitarbeit bei der Erstellung/Aufbereitung von Dokumenten und Unterlagen  
- Unterstützung bei Fundraising-Aktivitäten 
- Organisatorische Mitarbeit, u.a. bei: Vereinsversammlungen, Freiwilligenanlässen, 

Benefizveranstaltungen, Reise- und Projektplanungen  
- Gelegentlich: Mitarbeit im Instrumentenlager in Hedingen 

 
Sie bringen mit: 

- Deutsche Muttersprache 
- Sehr gute Spanischkenntnisse mündlich und schriftlich 
- Gute MS Office-Anwenderkenntnisse (Word, Excel) 
- Gute Kenntnisse in Social Media 
- Sorgfältige, selbstständige Arbeitsweise 
- Homeoffice-Infrastruktur (eigener Computer) 

 
Wir bieten: 

- Flexible Arbeitszeiten im Homeoffice 
- Umfassende Einarbeitung und jederzeit Unterstützung bei Fragen 
- Sinnvolle und vielseitige Tätigkeit 
- Sympathisches, kollegiales Team 

 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an info@musikuebersmeer.ch.  
 
Bei Fragen gibt Ihnen Cornelia Diethelm, Präsidentin und Geschäftsleiterin MusikübersMeer, gerne 
Auskunft (Tel. 044 761 02 52). 
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